
南港サンセットホールの利用フロー

ご利用希望者 南港サンセットホール スケジュール

・ご利用の仮申し込み ・利用日の仮押さえ 利用日の仮押さえ実施日

（来場・電話・メール） ・申込書の送付

（来場・郵送・ダウンロード）

・申込書のご提出 ・申込書の受領

（来場・郵送） ・ホール利用料請求書発送

・ホール利用料の振り込み ・利用料の入金確認

・利用承諾書の発送

・利用承諾書の受領

・付帯設備利用料などの請求

・付帯設備利用料などの振込み

・付帯設備利用料などの入金確認

随時ご相談

受付開始はご利用希望日の4ヶ月前から

2週間

利用日の仮押さえ実施日
より2週間以内に本申し込
み書が事務局へ到着しな
い場合は、自動的にキャ
ンセルとなります。

・利用日の60日前～31日前
の利用キャンセルの場合
は、利用料の半額のキャン
セル料が発生します。

サンセットホールのご利用（準備/本番/撤去）

利用日の３週間前までにサンセットホール担当者との打ち合わせ

・利用日の30日前～利用当
日の利用キャンセルの場合
は、利用料の全額のキャン
セル料が発生します。
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